Lecture d'un document PDF

(X-change Editor)

e Ouvre le logiciel PDF E

HDlF-Sicine)=

e Appuie surle le‘ Falitew

e Sélectionne ce qui doit éfre lu et utilise WordQ5 ,Q

\llernelCl 3)

pour la lecture (avec tes écouteurs).

e Situ ne peux pas sélectionner le texte, tu E G o
dois aller dans I'onglet « Convertir y, (S IS- Vers MS- Vers M-

cliquer sur I'icone « OCR ».

i OCR des pages

Plage de page: sélecionné 1 sur 1 pages
®) Toutes ages stlectionnées
Page courante (1)
") Pages: (total 1 pages)
Ensemble: | Toutes les pages

| | Sauter les pages qui contiennent déja du texte

Ajoutactualiser les langues

Prffision : | Moyen

|v | Détecter l'inclinaison du contenu de la page

\7 Détecter la rotation incorrecte de |a page

|v' Ignorer le texte existant sur |2 page

|v | Ignorer les commentaires sur la page

v lgnarer les champs de formulaire sur |

Type : Image recherchable ()

|v | Corriger le biais du contenu et la rotation incorrecte de la page )

| Créer un nouveau document

OK Annuler

Convertir | Partager Réw Nonets  Aide

Ameéliorer le:
numérisation

OCR de(s)

Nord Excel PowerPointy page(s)

Une fenétre apparaitra;

¢ Tu dois choisir la langue dans laquelle
le texte est écrit.

e Précision : Moyen est suffisant.

e Cochez toutes les boites en dessous
pour corriger les erreurs d’orientation de
la page (texte a la verticale).

e Appuyez sur « OK ».

e La durée de fraitement est
proportionnelle a la longueur du texte a
analyser.

Une fois terminée, tu devrais pouvoir sélectionner le texte a I'aide du le‘

N.B. Il est important d’enregistrer pour conserver la version du texte qui est lisible par Word-Q.
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Ecrire dans un document PDF

e Quvre le logiciel PDF E

e Pour écrire dans le document, cliquer sur « machine a écrire ».

Accuell = Affichage Commentaires Protéger Formulaires Organiser Convertir Partager  Réviser - Forma
@ TI* = 21 Capture @ 184,8% - @ T T 77 I Machine 2 écrire, D=) Note,
T &
o—p aDPresse—papier R B o= S—P T Suriigner, " Fléche,
Main |Sélectionner Sélectionner les — - Editer Ajouter Sélection B
dutexte commentaires |—g Rechercher - R B @ E] E\; - - - T Souligner, [] Rectangle.
Outils Affichage Eléments Commentaires

e Une fois que la machine & écrire est sélectionnée, tu peux appuyer n'importe ou dans ton
texte et tu pourras écrire (annoter, ajouter tes commentaires, inscrire ton nom, répondre &

des questions, etc.).

Machine & écrire

[

e Une fois la boite de texte insérée, tu peux la déplacer, la modifier ou I'effacer en tout

L.éah Watchorn

temps.

Réviser Signets A

e Tu peux aussi sélectionner surligner ou souligner pour t'aider a laisser ”‘re‘
T Surligner |
des traces. Appuyer sur le bouton droit de la souris pour sélectionner ' T souigner,

une couleur différente.

Q2 cohhkejwdg - WordQFr ~ —

NOUVEAUTE :

+~  Abréviations

Pour avoir accés d la prédiction de mots dans un document PDF, tu dois

ouvrir fon document a I'aide de la barre d’outils Word-Q. (Options - > Ouvrir un
fichier PDF...)

Raccourcis...

Le fichier aura la barre d’outils suivante :

e Pourinsérer du texte (et ainsi utiliser la prédiction de mots), tu dois utiliser la boite avec le T.

e Pour effacer une boite de texte, il faut la sélectionner a I'aide de

S MA\Léah\Stratégies d'étude et de
Fichier Affichage Aller Outils
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et supprimer.
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